Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1361/2023 Burmistrza Gminy Rawicz z dnia 15 maja 2023 r.

Regulamin naboru wnioskow o dofinasowanie przedsiewzie¢ w ramach Programu
Priorytetowego ,,Cieple Mieszkanie” na terenie Gminy Rawicz

§1

Postanowienia ogélne
Regulamin naboru wnioskow (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje si¢ do wnioskow
o0 dofinansowanie (zwanych dalej ,,wnioskami”), ztozonych w naborze ciaglym (zwanym dalej
,naborem™) od dnia 15.05.2023 r. do dnia 30.06.2025 r. w ramach Programu Priorytetowego
,,Ciepte Mieszkanie” na terenie Gminy Rawicz (zwanego dalej ,,Programem”).
Regulamin okres$la sposdb skladania i rozpatrywania wnioskow ztozonych w naborze
do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.
Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegdtowe kryteria wyboru przedsigwzigé
okresla Program.

§2
Skladanie wnioskow o dofinansowanie

Nabor wnioskoéw odbywa si¢ na podstawie ogloszenia 0 naborze opublikowanym na stronie

internetowej Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz.

Whioski o dofinansowanie nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Urzgdu Miejskiego Gminy

Rawicz, ul. Marsz. J. Pilsudskiego 21, 63-900 Rawicz na obowigzujacym aktualnie

formularzu w formie elektronicznej lub papierowej. Wzo6r wniosku o0 dofinansowanie stanowi

zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 1361/2023 Burmistrza Gminy Rawicz z dnia 15 maja 2023r.

W celu ztozenia wniosku w formie elektronicznej nalezy pobra¢ wniosek, wypetic, zapisac

w formacie PDF, a nast¢pnie opatrzy¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub profilem zaufanym Beneficjenta koncowego i przesta¢ na skrzynke podawcza Gminy

Rawicz znajdujgca si¢ na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP):

/lumgrawicz/skrytka. W tym przypadku konieczne jest zataczenie do wniosku zatgcznikow

w formie elektronicznej (skany z wymaganymi podpisami).

W przypadku, gdy Beneficjent koncowy nie ma mozliwosci ztozenia wniosku droga

elektroniczng, moze ztozy¢ wniosek wraz z zatgcznikami w formie papierowej. W tym celu

nalezy pobra¢ wniosek, opatrzy¢é wilasnorecznym podpisem Beneficjenta koncowego

i dostarczy¢ wraz z podpiSanymi zatacznikami do Biura Obstugi Klienta.

Whniosek o dofinansowanie sktadany w formie papierowej moze zosta¢ ztozony przez

Pelnomocnika Beneficjenta koncowego. W takim przypadku do formy papierowej wniosku

nalezy dotaczy¢ oryginat pelnomocnictwa sporzadzony jako dokument w formie papierowej

i opatrzony witasnorecznym podpisem Beneficjenta koncowego.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 5, powinno obejmowaé upowaznienie do zlozenia

wniosku o dofinansowanie oraz do ztozenia niezb¢dnych oswiadczen, w tym o$wiadczen woli

w imieniu i na rzecz Beneficjenta koncowego wobec Gminy (podpisanie umowy i jej zmian).

Dodatkowo petnomocnictwo moze dotyczy¢ upowaznienia do ztozenia wniosku o ptatnosé

oraz rozliczenia dofinansowania.

Whiosek sktada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze. O zachowaniu terminu

ztozenia decyduje data ztozenia wniosku:

1) dla wniosku sktadanego wytacznie w postaci elektronicznej: data jego wystania
na wyznaczong skrzynke podawcza Urzedu znajdujaca sie na elektronicznej Platformie
Ustlug Administracji Publicznej (ePUAP),

2) dla wniosku sktadanego w formie papierowe;j:

a) data wptywu papierowej formy wniosku do Urzedu (potwierdzona na pierwszej
stronie dostarczonego wniosku poprzez stempel Biura Obstugi Klienta w Urzedzie
lub potwierdzona poprzez odbior przesytki) — jezeli wniosek o dofinansowanie zostat
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dostarczony przez Beneficjenta koncowego lub przedstawiciela Beneficjenta
koncowego osobiscie albo za posrednictwem kuriera lub

b) data nadania papierowej formy wniosku w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -Prawo pocztowe
(w latach 2016-2025 funkcj¢ operatora wyznaczonego W rozumieniu tej ustawy petni
Poczta Polska S.A)).

Whiosek ztozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym Beneficjent

koncowy jest informowany w formie pisemnej.

W przypadku ztozenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje

przedsigwzigeia na ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek

(decyduje kolejnos¢ wptywu), z zastrzezeniem ust. 11.

Whnioskodawca moze wycofaé ztozony wniosek sktadajac podpisane oswiadczenie

z jednoznacznym wskazaniem wniosku, Ktorego to oswiadczenie dotyczy. Informacja

o wycofaniu wniosku podpisana przez Beneficjenta koncowego lub jego petlnomocnika

przekazywana jest w formie pisemnej lub elektronicznej do Burmistrza Gminy Rawicz.

Rozpatrzenie przez Gming kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny jest mozliwe

po lub rownoczesnie z wycofaniem wniosku wczesniejszego.

Korespondencja z Beneficjentem koncowym prowadzona jest w formie pisemnej,

przekazywanej pocztg tradycyjna.

Na jeden lokal mieszkalny moze by¢ udzielone jedno dofinansowanie w ramach Programu.

Whnioski wycofane lub odrzucone nie wliczaja si¢ do dopuszczalnej liczby wnioskéw

o dofinansowanie.

Nabor wnioskow o dofinansowanie moze zosta¢ zamknigty, w przypadku przekroczenia

W ztozonych wnioskach o dofinansowanie puli $rodkéw przewidzianych na nabor.

W przypadku $mierci Beneficjenta koncowego, ktora nastapita w okresie od dnia ztozenia

whniosku do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie:

a) kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel budynku/lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem
moze, W terminie 60 dni od dnia $mierci Beneficjenta koncowego, ztozy¢ o$wiadczenie
0 podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie,

b) Gmina zawiesza postgpowanie w sprawie udzielenia dofinansowania do czasu
przedtozenia zgody pozostatych wspotwiascicieli na realizacje przedsigwzigcia w lokalu
mieszkalnym, o ktérym mowa w pkt a) oraz innych dokumentow i o$wiadczen
wymaganych od Beneficjenta koncowego, w szczegolnosci dotyczacych uzyskiwanych
dochodow,

c) w przypadku przedtozenia dokumentéw i oswiadczen, o ktoérych mowa w pkt b), Gmina
dokonuje ponownej oceny wniosku o dofinansowanie bioragc pod uwage zmiang
Beneficjenta koncowego,

d) w przypadku nieprzedtozenia dokumentow i oswiadczen, 0 ktorych mowa w pkt b)
w terminie 180 dni kalendarzowych od daty ztozenia oswiadczen o podtrzymaniu wniosku
o dofinansowanie, Gmina odrzuca wniosek,

e) w przypadku, gdy lokal mieszkalny obje¢ty wnioskiem o dofinansowanie nie byt objety
wspotwlasnoscig lub zaden ze wspdtwilascicieli nie ztozyt o§wiadczenia zgodnie z pkt a),
spadkobierca zmartego Beneficjenta koncowego, ktory wykaze, ze posiada tytut prawny
do lokalu mieszkalnego objetego wnioskiem o dofinansowanie, moze w terminie 90 dni
kalendarzowych od dnia S$mierci Beneficjenta koncowego, zlozy¢ oswiadczenie
0 podtrzymaniu wniosku o dofinansowanie. Pkt b), c) i d) stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku $mierci Beneficjenta koncowego, ktora nastapita po podpisaniu umowy

o dofinansowanie:

a) kazdy dotychczasowy wspotwiasciciel lokalu mieszkalnego objgtego umowa moze,
w terminie 60 dni od dnia $mierci Beneficjenta koncowego, ztozy¢ pisemne oswiadczenie
o podtrzymaniu realizacji przedsigwzigcia,
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b) Gmina zawiesza terminy realizacji przedsigwzigcia do czasu przedlozenia zgody
pozostatych wspotwtascicieli na realizacje przedsigwzigcia w lokalu mieszkalnym,
o ktérym mowa w pkt a),

c) w przypadku nieprzedtozenia dokumentéw i o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt b),
w terminie 180 dni kalendarzowych od daty zlozenia o$wiadczenia 0 podtrzymaniu
realizacji umowy umowa wygasa,

d) w przypadku, gdy lokal mieszkalny obj¢ty umowa nie byt objety wspotwlasnoscia lub
zaden ze wspotwlascicieli nie ztozyl oswiadczenia zgodnie z pkt a), spadkobierca
zmarlego Beneficjenta koncowego, ktory wykaze, ze posiada tytut prawny do lokalu
mieszkalnego objetego umowa, moze w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia $mierci
Beneficjenta koncowego ztozy¢ oswiadczenie o podtrzymaniu realizacji przedsigwzigcia.
Pkt a), b) i ¢) stosuje si¢ odpowiednio.

§3
Etapy rozpatrywania wniosku
Rozpatrzenie wniosku odbywa si¢ w terminie do 30 dni roboczych od daty wptywu
do Urzedu. Dniem roboczym nie jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.
Etapy rozpatrywania wniosku:
a) zarejestrowanie wniosku,
b) weryfikacja wniosku,
C) uzupehienie przez Beneficjenta koncowego brakujacych informacji i/albo dokumentow
lub ztozenie wyjasnien,

d) ponowna weryfikacja wniosku,
e) decyzja o dofinansowaniu,
f) podpisanie umowy, w przypadku przyznania dofinansowania.
Wezwanie Beneficjenta koncowego do uzupelnienia brakujacych informaciji i/albo
dokumentow lub wyjasnien wydtuza odpowiednio termin rozpatrzenia wniosku, o ktorym
mowa w ust. 1, 0 czas wykonania tych czynnosci.
W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie przewiduje si¢
mozliwo$¢ kontaktu Gminy z Beneficjentem koncowym za posrednictwem poczty
elektronicznej, telefonicznie lub SMS.

§4

Wezwanie Beneficjenta koncowego do uzupelnienia zlozonej dokumentacji
Weryfikacja wniosku dokonywana jest zgodnie z Programem.
W ramach weryfikacji wniosku mozliwe jest wezwanie Beneficjenta koncowego
do uzupehienia brakujacych informacji lub dokumentéw, wymaganych na etapie weryfikacji
whniosku lub ztozenia wyjasnien.
Beneficjent koncowy zobowigzany jest do uzupetnienia brakujacych informacji lub
dokumentow lub ztozenia wyjasniefn, zgodnie z wezwaniem Burmistrza Gminy Rawicz,
w terminie 10 dni roboczych liczonych od nastepnego dnia po dniu odebrania przez
Beneficjenta koncowego pisma zawierajacego wezwanie do uzupelnienia brakujgcych
informacji lub dokumentow.
W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong pro$be Beneficjenta koncowego, istnieje
mozliwo$¢ wydtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3. Prosba o wydluzenie terminu musi
by¢ ztozona przed uptywem tego terminu w formie pisemnej.
Po dokonaniu uzupelnienia ztozonej dokumentacji przez Beneficjenta koficowego nastepuje
ponowna weryfikacja wniosku.
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§5
Odrzucenie wniosku o dofinansowanie

Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:

a) nie spetnia zapisow Programu,

b) Beneficjent koncowy pomimo wezwania nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu
dokumentéw lub informacji lub nie zlozyl wymaganych wyjasnien w wyznaczonym
terminie,

c) Beneficjent koncowy zlozyt wyjasnienia nieckompletne, niepozwalajace na stwierdzenie,
ze Zostaly spelnione wymagania Programu.

O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie

Beneficjent koncowy jest informowany w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem.

W przypadku odrzucenia wniosku, Beneficjent koncowy moze zwrdci¢ si¢ do Burmistrza

Gminy Rawicz o ponowne rozpatrzenie wniosku, w formie pisma, w terminie nie dtuzszym

niz 10 dni roboczych, liczonym od nastgpnego dnia po dniu odebrania przez Beneficjenta

koncowego informacji o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie o ktorej mowa w ust. 2.

Burmistrz Gminy Rawicz rozpatruje pismo Beneficjenta koncowego, o ktorym mowa w ust. 3,

w terminie do 10 dni roboczych od daty wptywu tego pisma do Burmistrz Gminy Rawicz.

O wyniku tego rozpatrzenia informuje wraz z uzasadnieniem Beneficjenta koncowego

w formie pisemne;j.

W przypadku spraw skomplikowanych, wymagajacych zasiggniecia dodatkowych opinii,

termin rozpatrzenia odwotania moze ulec przedtuzeniu, o czym Burmistrz Gminy Rawicz

informuje Beneficjenta koncowego.

Odrzucenie wniosku nie stanowi przeszkody do ubiegania sie o dofinansowanie

przedsiewzigcia w ramach tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

§6

Decyzja o udzieleniu dofinansowania
Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Burmistrza Gminy Rawicz
dla wnioskow o dofinasowanie, ktore zostaty zweryfikowane pozytywnie.
Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskow o dofinansowanie, ktore zostaty
zweryfikowane pozytywnie, mozliwa jest w przypadku wyczerpania puli $rodkéw
przewidzianych na nabor.
W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ odpowiednio § 5 ust. 2.
Beneficjentowi koncowemu nie przysluguje postgpowanie odwotawcze od odmowy
przyznania dofinansowania.

§7
Zawarcie umowy

W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania, Gmina przekazuje
Beneficjentowi koncowemu informacj¢ o otrzymaniu dofinansowania z informacja o dacie
podpisania umowy o dofinansowanie.

Umowa o dofinansowanie powinna zosta¢ zawarta w terminie 14 dni roboczych od dnia
dorgczenia Beneficjentowi koncowemu przez Gming Rawicz pisma, o ktorym mowa w ust. 1.
Termin ten, w uzasadnionych przypadkach moze zosta¢ wydluzony za zgodg Burmistrza
Gminy Rawicz o maksymalnie 14 dni roboczych, w szczegodlnosci, jesli brak mozliwosci
podpisania umowy w terminie okreslonym w zdaniu pierwszym bedzie wynikat z przyczyn
obiektywnych, niezaleznych i niezawinionych przez Beneficjenta koncowego oraz takich,
ktore nie mogly by¢ przewidziane na etapie pierwotnego ustalania terminu, np. zmian
w przepisach powszechnie obowiazujacych.

Niepodpisanie umowy przez Beneficjenta koncowego w terminach okreslonych w ust. 2
zostanie uznane za rezygnacje z ubiegania si¢ o dofinansowanie i bedzie réwnoznaczne
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z o$wiadczeniem Beneficjenta koncowego o odstgpieniu od zawarcia umowy, a wniosek
ostanie odrzucony.

Zobowigzanie Burmistrza Gminy Rawicz powstaje w dniu zawarcia umowy, 0 ktorej mowa
w ust. 1. Do postepowania w sprawie zawarcia Umowy nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2023 r. poz. 775
z pdzn. zm.).

§8

Rozliczenie dofinansowania
Beneficjent koncowy, w nieprzekraczalnym terminie do 30 dni roboczych od dnia
zakonczenia realizacji przedsigwzigcia, jest zobowigzany do przedtozenia Gminie koncowego
rozliczenia realizacji przedsiewziecia.
Wraz z wnioskiem o platnos¢ Beneficjent koncowy dotaczy wymagane dokumenty
rozliczeniowe wskazane w zawartej umowie o dofinansowanie.
Gmina Rawicz, nie czgsciej niz raz na kwartal, sktada zbiorcze zestawienie zrealizowanych
przez Beneficjentow koncowych przedsiewzie¢ do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu.
Gmina Rawicz otrzyma z Wojewoédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Poznaniu dotacje w terminie do 30 dni od daty wptywu do Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu kompletnego i prawidtowo
wypelnionego wniosku o platno$¢ wraz z wymaganymi dokumentami.
Gmina Rawicz wyptaci Beneficjentom koncowym dofinansowanie o rownowartosci srodkow
otrzymanych z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Poznaniu w terminie do 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania w zakresie objetym
rozliczonym wnioskiem o platnos¢.
Nie wyplaca si¢ dofinansowania, jezeli beneficjent koncowy zbyl przed dniem wyptaty
dofinansowania lokal mieszkalny objety dofinansowaniem.

§9
Postanowienia koncowe

Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga

Burmistrz Gminy Rawicz.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

a) akceptacje Programu, postanowien zawartych w Ogloszeniu o naborze, postanowien
niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim wymienionych,

b) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy Rawicz lub
przedstawicieli WFOSIiGW badz NFOSiGW lub inny podmiot upowazniony przez
te instytucje, w okresie od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizacji
przedsigwzigcia, kontroli w lokalu mieszkalnym objetym przedsigwzigciem oraz kontroli
dokumentow zwigzanych z dofinansowaniem.

Wskazane w Regulaminie terminy rozpatrywania wnioskow przez Burmistrza Gminy Rawicz

maja charakter instrukcyjny i ich naruszenie przez Burmistrza Gminy Rawicz nie stanowi

podstawy do roszczen ze strony Beneficjenta koncowego.

Beneficjent koncowy ma obowigzek niezwtocznego informowania Burmistrza Gminy Rawicz

o kazdej zmianie danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego dorgczenia

korespondencji przez Burmistrza Gminy Rawicz, przestanej na dotychczas znany

Burmistrzowi Gminy Rawicz adres Beneficjenta koncowego.

Gmina moze, w uzasadnionych przypadkach, zmieni¢ postanowienia Regulaminu wraz

z zalgcznikami.

Gmina zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia naboru przed terminem wskazanym §1 ust. 1

oraz przed wyczerpaniem alokacji §rodkow przeznaczonych na wsparcie w przypadku zmian



Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1361/2023 Burmistrza Gminy Rawicz z dnia 15 maja 2023 r.

w przepisach powszechnie obowigzujacych lub zmian w Programie, wprowadzonych przez
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

7. Ewentualne spory i roszczenia zwigzane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad powszechny
wilasciwy dla siedziby Burmistrza Gminy Rawicz.

Zataczniki do Regulaminu:
1. Program Priorytetowy ,,Ciepte Mieszkanie”
2. Rodzaje kosztow kwalifikowanych oraz wymagania techniczne dla Programu



