BURMISTRZ GMINY RAWICZ

ZARZADZENIE NR 1008/2018
BURMISTRZA GMINY RAWICZ
z dnia 25 kwietnia 2018r

w sprawie realizacji obowigzku informacyjnego w Urze¢dzie Miejskim Gminy Rawicz

Dzialajac na podstawie art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych — RODO ),
zarzgdzam co nastepuje

§ 1. Dla dopetnienia obowigzku informacyjnego nalozonego na Burmistrza Gminy Rawicz,
jako administratora danych osobowych, ustanawiam wzér klauzuli informacyjnej do
stosowania w Urzedzie Miejskim Gminy Rawicz.

§ 2. Stosowana w Urzedzie Miejskim Gminy Rawicz klauzula informacyjna powinna
zawieral tre$¢ zgodng ze wzorem zamieszczonym w zalaczniku do niniejszego
zarzadzeniu.

§ 3. Klauzule informacyjne sporzadzone wedtug okreslonego wzoru, z indywidualnie dla
kazdego procesu okreslonym celem przetwarzania danych, zamieszcza sie na kazdym
stanowisku pracy, przy wejsciach do Urzedu oraz na stronie internetowej w zakladce
RODO.

§ 4. Informacje o przetwarzaniu w Urzedzie Miejskim Gminy Rawicz danych osobowych
dostepne s3 pod adresem : www.rodo.rawicz.pl

§ S. Informacje o adresie o ktérym mowa w § 4 zamieszcza si¢ na kazdym pismie
wychodzacym z Urzedu.

§ 6. Graficzny wzér klauzuli informacyjnej zamieszezanej na stanowiskach pracy oraz na
szablonach pism urzedowych opracuje Biuro Promocji i Komunikacji Spoteczne;.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom Wydzialéw oraz Kierownikom
Biur Urzgdu Miejskiego Gminy Rawicz.

§ 8. Zarzadzenie obowigzuje i stosuje si¢ od dnia 25 maja 2018r.
Sporzadzita: B

G.Rzepecka
gorz Kubik
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m BURMISTRZ GMINY RAWICZ

Zatacznik do zarzadzenia Nr 1008/2018
Z dnia 25 kwietnia 2018r.

WZOR
Klauzula informacyjna

zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016
/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony  0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie uchylenia dyrektywy 95
/46 | WE (ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych) RODO , informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest: Burmistrz Gminy Rawicz, majacy
siedzibe w Urzedzie Miejskim Gminy Rawicz przy ul. Marsz. Jézefa Pilsudskiego 21,
Rawicz 63-900.

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail: iod@rawicz.eu,
tel. 65 546 54 00.

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lub art.9 ogélnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO).

Celem przetwarzania danych jest realizacja prawnych obowiazkéw administratora oraz
wykonanie zobowigzan umownych..

4. Odbiorca Pani/a danych mogg by¢ organy publiczne, jednostki lub inne podmioty ,
ktérym ujawnia si¢ dane osobowe.

5. Dane sg / nie sa przekazywane poza teren UE.

6. Pani/a dane osobowe beda przechowywane przez czas okreslony zgodnie z przepisami
prawa w szczegdlnosei zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18

stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej

7. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sprostowania a w
przypadku pozyskiwania danych na podstawie zgody, prawo do zadania ich usunigcia,
prawo ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu, a takze prawo do cofnigeia
zgody na ich przetwarzanie.

8. Przystuguje Pani/u réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/a danych dokonywane jest z naruszeniem przepisow
ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO).

9. Podanie przez Panig/a danych osobowych jest wymogiem wynikajacym z przepisow
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BURMISTRZ GMINY RAWICZ

prawa lub zawarte] umowy.

W przypadku, jezeli podanie danych osobowych jest dobrowolne, to konsekwencja
niepodania danych osobowych bedzie nieuwzglednienie ztozonego
wniosku/pisma/korespondencji. Podanie danych osobowych jest niezbgdne do
zarejestrowania pisma.

10. Pani/a dane w procesie przetwarzania bedg/ nie bedg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania/ z wylaczeniem profilowania.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dostgpna jest na stronie internetowej
Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz w zaktadce , RODO”

Burmistrz Gminy Rawicz
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