BURMISTRZ GMINY RAWICZ

Zarzadzenie Nr 1001/18

Burmistrza Gminy Rawicz
Z dnia 23 kwietnia 2018r.

W sprawie wdrozenia w Urzedzie Miejskim Gminy Rawicz srodkow
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych- ustanowienia wzoru dokumentu upowazniajacego do przetwarzania
danych osobowych oraz wzoru o$wiadczenia o zachowaniu tajemnicy sluzbowe;j

Dzialajac na podstawie art.29 i art.32 ust.] Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych —
RODO ), zarzadzam co nastgpuje

§ 1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie
Miejskim Gminy Rawicz ustanawiam wzory dokumentow:

1/ upowazniajacego do przetwarzania danych osobowych i polecajacych ich przetwarzanie,
zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2/ o$wiadczenia o zachowaniu tajemnicy stuzbowej , zgodnie z wzorem okreslonym w
zalaczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

3/ odwotania Upowaznienia i Polecenia przetwarzania danych osobowych, zgodnie z
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3.

§ 2. Osoby majace dostep do danych osobowych przetwarzaja je wylacznie na podstawie
upowaznienia nadanego przez Administratora danych i na jego polecenie oraz wylgcznie w
poleconym zakresie.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 184/2015 Burmistrza Gminy Rawicz z dnia 8 wrzesnia
2015r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim Gminy Rawicz wzorow
dokumentacji okreslajgcej sposdb przetwarzania danych osobowych.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ochrony danych i Giéwnemu

specjaliscie do spraw kadr.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018r.

Urzad Miejski 4y Rawicz

ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz
tel. (65) 546 54 00, fax (65) 546 41 67
umg@rawicz.eu | www.rawicz.pl
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BURMISTRZ GMINY RAWICZ

Zatacznik Nr 2
Do Zarzadzenia nr 1001/2018

OSWIADCZENIE

Imig i nazwisko

Stanowisko stuzbowe

Nazwa komarki organizacyjne;j

Stwierdzam wtasnorecznym podpisem, e zapoznatem/am/ sie 2
,Politykg Ochrony Danych w Urzedzie Miejskim Gminy Rawicz” oraz ,Instrukcja
zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miejskim Gminy Rawicz”.

Jednoczesnie, zgodnie z przepisami 0gdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych (RODO) zobowigzuje sie do ochrony przed niepowotanym dostepem,
nieuzasadniong modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem, danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim Gminy
Rawicz oraz do zachowania ich w tajemnicy w czasie trwania jak i po ustaniu
zatrudnienia.

Réwnoczesnie oswiadczam, ze zostatem(am) poinformowany
o odpowiedzialnosci stuzbowej i karnej w przypadku naruszenia przepisow.

(imie, nazwisko i podpis osoby (data i podpis sktadajgcego
przyjmujqcej oswiadczenie) oswiadczenie)

Urzad Miejski Gminy Rawicz

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz
tel. (65) 546 54 00, fax (65) 546 41 67
umg@rawicz.eu | www.rawicz.pl




BURMISTRZ GMINY RAWICZ

Zalgcznik Nr 1
Do Zarzadzenia nr 1001/18
ON.0052.

Rawicz, dnia .....................

UPOWAZNIENIE

do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 29 1 32 Ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO)

Upowazniam
Panig/ Pana :

Zatrudniong/ zatrudnionego na stanowisku:

do przetwarzania danych osobowych gromadzonych
w systemach informatycznych/nie informatycznych,
okreslonych w zakresie czynnosci/ karcie stanowiskowe;j,

w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkdw na wyzej wymienionym stanowisku.

I polecam

Przetwarza¢ dane osobowe wylgczenie w zakresie okreslonym w Upowaznieniu.

Upowaznienie i polecenie jest wazne na czas zatrudnienia lub do odwolania

Rownoczesnie zobowigzuje Pania/ Pana do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
dotyczacych przetwarzanych danych osobowych oraz sposobu ich zabezpieczen.

.......................................

(data i podpis upowaznionego)

Urzad Miejski Gminy Rawicz

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz
tel. (65) 546 54 00, fax (65) 546 41 67
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BURMISTRZ GMINY RAWICZ

Zalacznik nr 3
Do Zarzadzenia nr 1001/18

Dokument Odwolania Upowaznienia I Polecenia przetwarzania danych

Na podstawie art. 29 1 32 Ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO)

Odwoluje
Upowaznienie do przetwarzania danych

I polecenie
przetwarzania danych osobowych gromadzonych
w systemach informatycznych/nie informatycznych,
okreslonych w zakresie czynnosci/ karcie stanowiskowej,

w celach zwigzanych z wykonywaniem obowigzkow na wyzej wymienionym stanowisku.

udzielone

Pani/ Panu :

Zatrudnionej/ zatrudnionemu na stanowisku:

Odwolanie nastepuje z dniem ...........coeueeee

( podpis Administratora danych) (data i podpis przyjmujgcego
Odwotanie do wiadomosci )

Urzad Miejski Gminy Rawicz
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